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HƯỚNG DẪN 
Sử dụng chức năng cập nhật thông tin sinh viên trên portal – sv 

 

1. Quy trình cập nhật Hồ sơ sinh viên (HSSV)  – dành cho cán bộ quản lý  
 

Sinh viên Phòng Công tác Chính trị và Quản lý sinh viên Website P.Đào tạo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Hiện thị chức năng 
“Cập nhật thông tin sinh 
viên” (Chỉ có trong phiên 
bản nâng cấp PMT – 
EDU) 
 

1. Ra thông báo thời 
hạn cập nhật HSSV 

 

3. Cập nhật HSSV 

 

7. Xuất HSSV (để lưu) 
 

6. Đối chiếu HSSV 
và Duyệt HSSV  

4. Ẩn chức năng “Cập 

nhật thông tin sinh 

viên) 

 

 
Chưa đạt yêu cầu 

Đạt yêu cầu 



 

 

 

2. Chức năng cập nhật thông tin sinh viên trên Portal – SV – dành cho sinh viên 

Để cập nhật thông tin sinh viên thì sinh viên phải thực hiện 3 bước 

Bước 1: Truy cập vào màn hình Cập nhật thông tin sinh viên 

- Truy cập trang Quản lý đào tạo bằng link: https://pdaotao.ctuet.edu.vn/Default.aspx.  Sử dụng mật khẩu và tài khoản 

được cấp ngay sau khi hoàn thành thủ tục hồ sơ, để đăng nhập vào Tài khoản sinh viên. 

 

Đăng nhập vào tài khoản sinh viên 

https://pdaotao.ctuet.edu.vn/Default.aspx


Bước 2. Cập nhật thông tin sinh viên đúng theo quy định. 

 
 

 
Bước 3. Lưu và chờ Duyệt, trạng thái lúc này là Đang chờ duyệt. 

Nếu thông tin đúng với HSSV, thì thông tin sẽ được Duyệt, trạng thái hồ sơ là Cập nhật mới 

Click để vào màn hình cập nhật thông tin 

Click để vào màn hình cập nhật thông tin về gia đình 



3. Chức năng Duyệt HSSV trên PMT – EDU – dành cho cán bộ quản lý 

Thông tin sinh viên cập nhật trên Portal – SV sẽ được lưu trữ tạm thời trên màn hình “Duyệt thông tin sinh viên đề xuất” 

 
 

 
Sau khi Duyệt thông tin sinh viên, HS sinh viên sẽ được cập nhật ở màn hình “Tra cứu sinh viên” 

Bước 1. Chọn sinh viên  

Bước 2. Duyệt thông tin sinh viên 



4. Chức năng Tra cứu sinh viên – dành cho cán bộ quản lý 

Màn hình Tra cứu sinh viên dùng để kiểm tra thông tin sinh viên hoặc xuất file Ecxel danh sách tổng hợp thông tin sinh viên 

 
 

 
 

Chọn điều kiện tìm kiếm 

Xuất file Excel thông tin sinh viên 



 
5. Chức năng Thống kê sinh viên chưa công khai thông tin cá nhân trên Portal - SV – dành cho cán bộ quản lý 

Chức năng “Thống kê sinh viên chưa công khai thông tin cá nhân trên Portal – SV” để thống kê các sinh viên chưa có đầy 

đủ thông tin bắt buộc trên hệ thống. 

 
 

Chọn thông tin cần xuất 

Xuất file Excel 



 
Trên đây, là quy trình và hướng dẫn sử dụng chức năng “cập nhật thông tin sinh viên từ Portal – Sinh viên”./. 
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